Anlage 1 Inventarverzeichnis

Name:

Wohngruppe:

Zimmer:

Gegenstande

Eigentum Verbraucher*in

Eigentum terra est vita
gGmbH

Deckenlampe

Stehlampen

Bett

Tisch

Bettkasten/Nachttisch

Kleiderschrank

Stuhle

Schreibtisch

Sessel

Sofa

Regal

Teppich

Fernseher

Tontrager

Datum:

Unterschrift Verbraucher*in:

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:




Anlage 2 Tierhaltung

Grundsatzlich ist Tierhaltung moglich. Ein Einzug mit Haustier ist jedoch nicht in
jedem Fall moglich.

Diese Frage muss fur jede Verbraucher*in neu beantwortet werden, je nach dem
zukUnftigen Wohnraum und um welches Tier es sich handelt.

Folgende Voraussetzungen mussen gegeben sein, bzw. Vorkehrungen fur den
Aufenthalt des Tieres getroffen werden:

* Die Heimleitung hat der Tierhaltung schriftlich zugestimmt und spezielle
Regelungen sind verabredet worden.

* Fur das Tier ist eine Tierhalter-Haftpflichtversicherung abgeschlossen
worden. Bei Katzen und anderen Kleintieren reicht eine private
Haftpflichtversicherung.

* Eine Belastigung von Mitbewohnerlnnen und Nachbarn wird ausgeschlossen.
* Die Halter sind fur die artgerechte Haltung des Haustieres und dessen
Versorgung uneingeschrankt verantwortlich. Bei Verhinderung durch

Abwesenheit oder gesundheitliche Beeintrachtigung ibernehmen Vertreter
die Versorgung des Tieres.

Datum:

Unterschrift Verbraucher®in:

Ich bin bereit, die Verpflichtung zu Gbernehmen:

Datum:

Unterschrift Vertreter:

Name:

Telefon

Anschrift:




Anlage 3 Wechsel des Wohnraums

Der zwischen Herrn/Frau geboren am
ggf. vertreten
[ ] per Vollmacht

[ ] durch die/den Sorgeberechtigten
[ ] durch die rechtliche Betreuerin bzw. rechtlichen Betreuer (Vermégenssorge)

und

der terra est vita gGmbH

am abgeschlossene Wohn- und Betreuungsvertrag wird hinsichtlich des
Wohnraumes (§ 1a des Vertrages) einvernehmlich geandert. Die terra est vita
gGmbH Uberlasst der Verbraucher*in ab dem Wohnraum in einem

[ ] méblierten

[] Einzelzimmer
Es handelt sich um das Zimmer in der Wohngruppe
dessen Grolde gm betragt.

Zum Wohnraum gehoren
(z. B.: Bad, WC)

Die Verbraucher*in kann die vorhandenen Gemeinschaftsraume, wenn Hilfe dazu
erforderlich ist, ggf. in Absprache mit den Betreuerlnnen, nutzen:

(z. B.: Wohnzimmer, Tenne, Kiiche, Abstellraume, Flur)

Datum:

Unterschrift Verbraucher*in

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:

terra est vita g GmbH:




Anlage 4 Schlusselquittung

Schlissel fur:

erhalten am: zurtick am:
Zimmer/Wohnraumschlissel
Hausturschlussel
Briefkastenschlissel
Unterschrift Verbraucher*in :
Erhalten zurlck
Erhalten zurlck

Erhalten zurlck




Anlage 5 zum Wohn- und Betreuungsvertrag - Vertrag uber die
Leistungsgewahrung von Unterkunft und Heizung,
Eingliederungshilfe, sowie von Verpflegung und Hauswirtschaft -:
Bewohnerordnung

TERRAESTVITA

Haus-Ordnung fiir die Wohnstéatte in Belau und
Bergen/Dumme

Was miissen Sie zur Haus-Ordnung wissen?

Die Haus-Ordnung gilt fur die Wohnstétte in Belau und Bergen von terra
est vita. Die Regeln in dieser Haus-Ordnung gelten fir alle Personen,
die in der Wohnstatte wohnen oder arbeiten, aber auch fur alle
Besucher.

Welche Regeln stehen in der Haus-Ordnung?

Eigenes Zimmer

Sie haben in der Wohnstéatte ein eigenes Zimmer.

Die Mébel in diesem Zimmer gehéren terra est vita.

Sie durfen das Zimmer aber auch mit Ihren eigenen Mébeln einrichten.
Sie mussen regelméalig in Ihrem Zimmer/Bad saubermachen und
aufraumen und darauf achten, dass nichts in Ihrem Zimmer kaputt geht.
Wenn Sie dafur Unterstutzung brauchen,

dann kénnen Sie diese Unterstiitzung bekommen.

Gemeinschafts-Raume
Wenn Sie in der Wohnstéatte in Belau leben,
dann kénnen Sie dort alle Gemeinschafts-Raume lhrer Wohngruppe
nutzen.
Zu den Gemeinschafts-Raumen gehdren
= die Kiche
= die Badezimmer
das Wohnzimmer
= die Tenne.

Wichtig: In den Gemeinschafts-Rdumen soll immer Ordnung sein.
Achten Sie auf Ordnung, wenn Sie einen Gemeinschafts-Raum nutzen.



Und raumen Sie dort auf, wenn Sie den Gemeinschafts-Raum genutzt
haben.

Nacht-Ruhe

Zimmerlautstérke heil’t, sich so zu verhalten, dass andere sich nicht
gestort fuhlen (zum Beispiel Musik so laut machen, dass sie nur im
eigenen Zimmer zu héren ist).

Nachtruhe bedeutet, dass sich jeder auf seinem Zimmer aufhalt und
sich an die Zimmerlautstarke halt.

Sonntags bis donnerstags: ab 21.00 Uhr Zimmerlautstarke, von 22:00
Uhr am Abend bis 5.30 Uhr am Morgen ist Nacht-Ruhe.

freitags und samstags bzw. vor Feiertagen ab 22.00 Uhr
Zimmerlautstérke, Nachtruhe wann jeder will.

Abmelden und Anmelden

Sie mussen sich immer bei einer Betreuerin oder einem Betreuer
abmelden, wenn Sie aus der Wohnstéatte weggehen.

Sagen Sie dann auch, wann Sie wieder zurtickkommen. Wenn Sie die
vereinbarte Zeit nicht einhalten kénnen, melden sie sich umgehend
telefonisch.

Wenn Sie weg waren und in die Wohnstétte zurtickkommen,

dann missen Sie sich bei einer Betreuerin oder einem Betreuer
anmelden. Das ist sehr wichtig:

Die Betreuerinnen und Betreuer missen immer wissen,

wer gerade in der Wohnstatte ist.

Zum Beispiel, wenn es ein Feuer gibt oder einen anderen Notfall.

Besuch

Sie diurfen Besuch bekommen in der Wohnstéatte.

Aber Sie mussen den Besuch bei der Heim-Leitung oder den
diensthabenden Betreuern anmelden.



Ubernachtungsgéste zahlen einen Unkostenbeitrag von 1,50 € pro
Nacht.

Rauchen und Feuer

Es besteht in allen R4umen der terra est vita Rauchverbot. Kein offenes
Feuer (Kerzen) in den Zimmern.

Alkohol, Drogen, Gewalt

Wir wiinschen uns einen Alkoholkonsum in MaRen. Bei Bewohnern mit
entsprechender Medikation/Diagnose ist er untersagt.
Alkoholmissbrauch wird zu entsprechenden MaRnahmen fihren
(Beratungsstelle/Selbsthilfegruppe/Therapie/Klinikaufenthalt).

Drogen aufbewahren, damit handeln oder konsumieren ist grundsatzlich
untersagt.

Gewalt gegen Mitarbeiter und Bewohner wird nicht geduldet. Ebenso
wenig, wenn jemand die Sachen eines anderen mit Absicht kaputtmacht
oder wegnimmt.

Haben Sie noch Fragen zur Haus-Ordnung?

Wenn Sie noch Fragen haben zu dieser Haus-Ordnung,
dann fragen Sie einfach die Heim-Leitung oder die Betreuerin oder den-
Betreuer.

Belau, 21.01.19

Bewohnerbeirat Heimleitung

Michael N/dtzelmann rik necke
\/‘/l AAAU/(?’ 741 ma h V’ '4 /\//



Anlage 6 zum Wohn- und Betreuungsvertrag - Vertrag uber die
Leistungsgewahrung von Unterkunft und Heizung,

Eingliederungshilfe, sowie von Verpflegung und Hauswirtschaft -:
Direktzahlung

Direktzahlung

Die/Der Unterzeichnende wiinscht eine Direktzahlung der Grundsicherungsleistung fur die
Kosten der Unterkunft, Verpflegung und Hauswirtschaft an:

terra est vita gGmbH, DE35 1002 0500 0003 0559 00 (Bank fur Sozialwirtschaft AG)
Diese Erklarung dient zur Vorlage im Antragsverfahren auf Grundsicherung. Sie ist jederzeit
widerruflich.

..., den

Verbraucher*in



Anlage 7 Datenschutzhinweise

1. Name und Kontaktdaten des/der Verantwortlichen:

terra est vita gGmbH

SchitzenstralRe 18, 10117 Berlin

Telefon: +49 (0) 5845/ 218

E-Mail: verwaltung@terrastvita.de

2. Datenschutzbeauftragter:

Sebastian Bieber

dsb@terraestvita.de

Telefon: +49 (0) 5845 / 988 - 147

3. Zweck der Verarbeitung:

Erflllung der vertraglichen Pflichten die sich aus dem Wohn- und Betreuungsvertrag
ergeben.

4. Rechtsgrundlagen der Verarbeitung: Die Verarbeitung erfolgt gemaf Art. 6 Abs. 1 litb
DSGVO zur vertraglichen Leistungserfullung sowie gemaf Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO bei der
Erflllung rechtlicher Verpflichtungen.

5. Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten: Stammdaten der Kunden

6. Kategorien von Empfanger/innen der personenbezogenen Daten :
Eingliederungsamter, Sozialamter, Betreuer

7. Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten: Die Speicherung der Daten

erfolgt bis zum Ablauf der gesetzlichen Gewahrleistungspflichten.

Die nach Handels- und Steuerrecht erforderlichen Daten speichern wir gemaR den durch §
257 HGB bzw. § 147 AO gegebenen Fristen, regelmaRig zehn Jahre.

8. Widerrufsrecht bei Einwilligung: Falls der Verarbeitung eine Einwilligung zu Grunde
liegt, kann diese jederzeit fur die Zukunft widerrufen werden. Die RechtmaRigkeit, der
aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung, wird durch diesen
nicht berthrt.

9. Betroffenenrechte: Nach der Datenschutzgrundverordnung stehen lhnen folgende
Rechte zu:
a. Es besteht das Recht auf Auskunft Uber die personenbezogenen Daten. Dies bezieht

sich zum Beispiel auf den Zweck der Verarbeitung und den Umgang mit den
personenbezogenen Daten.

b. Recht auf Berichtigung (DSGVO, Art. 16): Es besteht das Recht auf Berichtigung Uber
unrichtigen personenbezogenen Daten. Ebenso besteht das Recht auf Vervollstandigung
unvollstandiger Daten.

C. Recht auf Léschung (DSGVO, Art. 17): Es besteht das Recht auf Léschung der
personenbezogenen Daten. Soweit der Zweck der Erhebung nicht mehr besteht, die
Einwilligung widerrufen wurde oder diese unrechtmaRig verarbeitet worden sind.

d. Recht auf Einschrankung der Verarbeitung (DSGVO, Art. 18): Es besteht das Recht
auf Einschrankung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten. Soweit die Richtigkeit
der Daten bestritten wird, diese unrechtmaRig verarbeitet werden oder der Zweck der
Verarbeitung nicht mehr besteht und diese Daten nur noch zum Schutz vor
Rechtsansprichen bendtigt werden.

e. Recht auf Datenlbertragbarkeit (DSGVO, Art. 20): Es besteht das Recht die
personenbezogenen Daten in einem strukturierten, gangigen und maschinenlesbaren
Format zu erhalten und diese einem anderen Verantwortlichen zu Ubermitteln.

f. Recht auf Widerspruch (DSGVO, Art. 21): Es besteht das Recht auf Widerspruch,
wenn z.B. die Verarbeitung aufgrund des Art. 6 Abs. 1 lit f erfolgt

Sollten Sie von den genannten Rechten Gebrauch machen, pruft der Verantwortliche, ob die
gesetzlichen Voraussetzungen hierfiir vorliegen. Weiterhin besteht ein Beschwerderecht bei
der:

Berliner Beauftragten fir Datenschutz und Informationsfreiheit,

Telefon: +49 (0) 30 / 13889 — 0, E-Mail: mailbox@datenschutz-berlin.de




Anlage 8

| SEPA-Lastschrift-Mandat

Name und Anschrift des Zahlungsempfangers (Glaubiger)

terra est vita gGmbH

Schiitzenstrae 18 Wiederkehrende Zahlungen/

10117 Berlin Recurrent Payments

[Glaubiger-ldentifikationsnummer (Cl/Creditor Identifier)] [Mandatsreferenz]

DES54ZZ200002246875

SEPA-Lastschrift-Mandat

Ich/Wir erméachtige(n)

[Name des Zahlungsempfangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an,
die von

[Name des Zahlungsempféangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften. Ich bin/Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten
Einlésung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum
Falligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulosen.

Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, StralRe, Hausnummer, PLZ, Ort)

Kreditinstitut

BIC1 IBAN

DE

1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt.

Ort, Datum Unterschrift (Zahlungspflichtiger)

ort, Datum Unterschrift (Zahlungsempfanger)

Ausfertigung fiir die Bank des Zahlungspflichtigen




| SEPA-Lastschrift-Mandat

Name und Anschrift des Zahlungsempféngers (Glaubiger)

terra est vita gGmbH
SchiitzenstraBe 18
10117 Berlin

Wiederkehrende Zahlungen/
Recurrent Payments

[Glaubiger-ldentifikationsnummer (Cl/Creditor Identifier)]

DES54ZZ200002246875

[Mandatsreferenz]

SEPA-Lastschrift-Mandat

Ich/Wir erméachtige(n)

[Name des Zahlungsempfangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an,

die von

[Name des Zahlungsempféangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulsen.

Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften. Ich bin/Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten
Einlésung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum

Falligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulosen.

Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, StralRe, Hausnummer, PLZ, Ort)

Kreditinstitut

BIC1

IBAN

DE

1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt.

Ort, Datum

Unterschrift (Zahlungspflichtiger)

Ausfertigung fiir den Zahlungsempfianger



SEPA-Lastschrift-Mandat
fir SEPA-Lastschriftverfahren

Name und Anschrift des Zahlungsempfangers (Glaubiger)

terra est vita gGmbH

SchitzenstraRe 18 Wiederkehrende Zahlungen/
10117 Berlin Recurrent Payments

[Glaubiger-ldentifikationsnummer (Cl/Creditor Identifier)] [Mandatsreferenz]

DES54ZZ200002246875

SEPA-Lastschrift-Mandat

Ich/Wir erméachtige(n)

[Name des Zahlungsempfangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an,
die von

[Name des Zahlungsempféangers]

terra est vita gGmbH, Schiitzenstrale 18, 10117 Berlin

auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulésen.

Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften. Ich bin/Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten
Einlésung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum
Falligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulosen.

Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, StralRe, Hausnummer, PLZ, Ort)

Kreditinstitut

BIC1 IBAN

DE

1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt.

ort, Datum Unterschrift (Zahlungspflichtiger)

ort, Datum Unterschrift (Zahlungsempfanger)

Ausfertigung fiir den Zahlungspflichtigen




Anlage 9 Haftpflichtversicherung

Die terra est vita gGmbH hat als Haftpflichtversicherung eine Gruppenversicherung
abgeschlossen.

Der Versicherungsbeitrag pro Bewohner und Bewohnerin betragt:
EUR 26,44 pro Jahr (Stand 2019)

Mit der Ubernahme des Kostenanteils bin ich einverstanden:

Datum:

Unterschrift Verbraucher®in:

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:




Anlage 10 Liste der verwahrten Wertsachen

Die folgenden Wertsachen sind seit dem in Verwahrung genommen worden.

nal

Datum:

Unterschrift Verbraucher*in:

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:

terra est vita gGmbH:

Anderungen:

©® N o g kM 0D

Datum:

Unterschrift Verbraucher®in:

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:

terra est vita:




Anlage 11 Beschwerde- und Beratungsadressen

Bestatigung der Verbraucher*in bei Abschluss des Wohn- und Betreuungsvertrages
uber den schriftlichen Hinweis auf sein/ihr Recht, sich beraten zu lassen und sich zu
beschweren

Die Verbraucher*in bestatigt, bei Abschluss des Wohn- und Betreuungsvertrages auf
sein/ihr Recht schriftlich hingewiesen zu sein, sich beim Trager, bei der zustandigen
Behorde oder der Arbeitsgemeinschaft nach § 20 Abs. 5 HeimG beraten zu lassen
sowie sich Uber Mangel bei der Erbringung der im Wohn- und Betreuungsvertrag
vorgesehenen Leistungen zu beschweren.

Die Anschriften der Beschwerdeinstanzen wurden wie folgt mitgeteilt:

o) Einrichtungstrager:
terra est vita gGmbH
Georg Nicolay
Geschaftsfuhrer
Schutzenstr.18, 10117 Berlin

) Bewohnervertretung:
Bitte aktuelle Mitglieder der Bewohnervertretung bei der Heimleitung erfragen.

%) Heimaufsichtsbehdrde
Niedersachsisches Landesamt fur
Soziales Jugend und Familie
Team 6 SH 1.6
Heimaufsicht uber die Eingliederungshilfeeinrichtungen

Auf der Hude 2
21339 Luneburg

Telefon: 04131-15-3281
Fax: 04131-15-3295

Datum:

Unterschrift Verbraucher®in:

Rechtlicher Betreuer/
rechtliche Betreuerin:




