
Anlage 1 Inventarverzeichnis 
 
 
 
Name:       Wohngruppe:       Zimmer:       
 
Gegenstände Eigentum Verbraucher*in Eigentum terra est vita 

gGmbH 

Deckenlampe             

Stehlampen             

Bett             

Tisch             

Bettkasten/Nachttisch             

Kleiderschrank             

Stühle             

Schreibtisch             

Sessel             

Sofa             

Regal             

Teppich             

Fernseher             

Tonträger             

                  
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:  
 
 



Anlage 2 Tierhaltung 
 
 
 
Grundsätzlich ist Tierhaltung möglich. Ein Einzug mit Haustier ist jedoch nicht in 
jedem Fall möglich. 
 
Diese Frage muss für jede Verbraucher*in neu beantwortet werden, je nach dem 
zukünftigen Wohnraum und um welches Tier es sich handelt. 
 
Folgende Voraussetzungen müssen gegeben sein, bzw. Vorkehrungen für den 
Aufenthalt des Tieres getroffen werden: 
 

• Die Heimleitung hat der Tierhaltung schriftlich zugestimmt und spezielle 
Regelungen sind verabredet worden. 

 
• Für das Tier ist eine Tierhalter-Haftpflichtversicherung abgeschlossen 

worden. Bei Katzen und anderen Kleintieren reicht eine private 
Haftpflichtversicherung. 

 
• Eine Belästigung von MitbewohnerInnen und Nachbarn wird ausgeschlossen. 

 
• Die Halter sind für die artgerechte Haltung des Haustieres und dessen 

Versorgung uneingeschränkt verantwortlich. Bei Verhinderung durch 
Abwesenheit oder gesundheitliche Beeinträchtigung übernehmen Vertreter 
die Versorgung des Tieres. 

 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
 
 
 
Ich bin bereit, die Verpflichtung zu übernehmen:  
 

Datum:        

Unterschrift Vertreter:  

Name:       

Telefon       

Anschrift:       

       
 



Anlage 3 Wechsel des Wohnraums 
 
 
 
Der zwischen Herrn/Frau       geboren am       
 
ggf. vertreten 
 

 per Vollmacht   
 durch die/den Sorgeberechtigten 
 durch die rechtliche Betreuerin bzw. rechtlichen Betreuer (Vermögenssorge) 

 
      
 
und 
 
der terra est vita gGmbH 
 
am       abgeschlossene Wohn- und Betreuungsvertrag wird hinsichtlich des 
Wohnraumes (§ 1a des Vertrages) einvernehmlich geändert. Die terra est vita 
gGmbH überlässt der Verbraucher*in  ab dem       Wohnraum in einem 
 
   möblierten 
   Einzelzimmer 
 
Es handelt sich um das Zimmer       in der Wohngruppe       
dessen Größe       qm beträgt. 
 
Zum Wohnraum gehören       

(z. B.: Bad, WC) 
 
Die Verbraucher*in kann die vorhandenen Gemeinschaftsräume, wenn Hilfe dazu 
erforderlich ist, ggf. in Absprache mit den BetreuerInnen, nutzen: 
 
      
(z. B.: Wohnzimmer, Tenne, Küche, Abstellräume, Flur) 
 
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in    
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:       

terra est vita g GmbH:       
 
 
 



Anlage 4 Schlüsselquittung 
 
 
 
Schlüssel für:       
 

 erhalten am:  zurück am: 

Zimmer/Wohnraumschlüssel              

Haustürschlüssel              

Briefkastenschlüssel              
 
 
Unterschrift Verbraucher*in  : 
 

Erhalten  zurück  

Erhalten  zurück  

Erhalten  zurück  
 
 
  



Anlage 5 zum Wohn- und Betreuungsvertrag - Vertrag über die 
Leistungsgewährung von Unterkunft und Heizung, 
Eingliederungshilfe, sowie von Verpflegung und Hauswirtschaft -: 
Bewohnerordnung 
 

 
 



	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

 



 
 

 
 
t.  



Anlage 6 zum Wohn- und Betreuungsvertrag - Vertrag über die 
Leistungsgewährung von Unterkunft und Heizung, 
Eingliederungshilfe, sowie von Verpflegung und Hauswirtschaft -: 
Direktzahlung 
 
Direktzahlung 
 
Die/Der Unterzeichnende wünscht eine Direktzahlung der Grundsicherungsleistung für die 
Kosten der Unterkunft, Verpflegung und Hauswirtschaft  an: 
 
terra est vita gGmbH, DE35 1002 0500 0003 0559 00 (Bank für Sozialwirtschaft AG) 
Diese Erklärung dient zur Vorlage im Antragsverfahren auf Grundsicherung. Sie ist jederzeit 
widerruflich. 
 
 
 
 
 
 
..., den 
 
 
 
................................................. 
Verbraucher*in 
 
 
 
 
 
 
 
  



Anlage 7 Datenschutzhinweise 
 
 
1. Name und Kontaktdaten des/der Verantwortlichen: 
terra est vita gGmbH 
Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
Telefon: +49 (0) 5845 / 218 
E-Mail: verwaltung@terrastvita.de 
2. Datenschutzbeauftragter:  
Sebastian Bieber 
dsb@terraestvita.de 
Telefon: +49 (0) 5845 / 988 - 147 
3. Zweck der Verarbeitung: 
Erfüllung der vertraglichen Pflichten die sich aus dem Wohn- und Betreuungsvertrag 
ergeben. 
4. Rechtsgrundlagen der Verarbeitung: Die Verarbeitung erfolgt gemäß Art. 6 Abs. 1 lit b 
DSGVO zur vertraglichen Leistungserfüllung sowie gemäß Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO bei der 
Erfüllung rechtlicher Verpflichtungen. 
5. Verarbeitung Kategorien personenbezogener Daten: Stammdaten der Kunden 
6. Kategorien von Empfänger/innen der personenbezogenen Daten :  
Eingliederungsämter, Sozialämter, Betreuer 
7. Dauer der Speicherung der personenbezogenen Daten: Die Speicherung der Daten 
erfolgt bis zum Ablauf der gesetzlichen Gewährleistungspflichten. 
Die nach Handels- und Steuerrecht erforderlichen Daten speichern wir gemäß den durch § 
257 HGB bzw. § 147 AO gegebenen Fristen, regelmäßig zehn Jahre.  
8. Widerrufsrecht bei Einwilligung: Falls der Verarbeitung eine Einwilligung zu Grunde 
liegt, kann diese jederzeit für die Zukunft widerrufen werden. Die Rechtmäßigkeit, der 
aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung, wird durch diesen 
nicht berührt. 
9. Betroffenenrechte: Nach der Datenschutzgrundverordnung stehen Ihnen folgende 
Rechte zu: 
a. Es besteht das Recht auf Auskunft über die personenbezogenen Daten. Dies bezieht 
sich zum Beispiel auf den Zweck der Verarbeitung und den Umgang mit den 
personenbezogenen Daten. 
b. Recht auf Berichtigung (DSGVO, Art. 16): Es besteht das Recht auf Berichtigung über 
unrichtigen personenbezogenen Daten. Ebenso besteht das Recht auf Vervollständigung 
unvollständiger Daten. 
c. Recht auf Löschung (DSGVO, Art. 17): Es besteht das Recht auf Löschung der 
personenbezogenen Daten. Soweit der Zweck der Erhebung nicht mehr besteht, die 
Einwilligung widerrufen wurde oder diese unrechtmäßig verarbeitet worden sind. 
d. Recht auf Einschränkung der Verarbeitung (DSGVO, Art. 18): Es besteht das Recht 
auf Einschränkung der Verarbeitung von personenbezogenen Daten. Soweit die Richtigkeit 
der Daten bestritten wird, diese unrechtmäßig verarbeitet werden oder der Zweck der 
Verarbeitung nicht mehr besteht und diese Daten nur noch zum Schutz vor 
Rechtsansprüchen benötigt werden. 
e. Recht auf Datenübertragbarkeit (DSGVO, Art. 20): Es besteht das Recht die 
personenbezogenen Daten in einem strukturierten, gängigen und maschinenlesbaren 
Format zu erhalten und diese einem anderen Verantwortlichen zu übermitteln. 
f. Recht auf Widerspruch (DSGVO, Art. 21): Es besteht das Recht auf Widerspruch, 
wenn z.B. die Verarbeitung aufgrund des Art. 6 Abs. 1 lit f erfolgt 
Sollten Sie von den genannten Rechten Gebrauch machen, prüft der Verantwortliche, ob die 
gesetzlichen Voraussetzungen hierfür vorliegen. Weiterhin besteht ein Beschwerderecht bei 
der: 
Berliner Beauftragten für Datenschutz und Informationsfreiheit, 
Telefon: +49 (0) 30 / 13889 – 0, E-Mail: mailbox@datenschutz-berlin.de 



 
Anlage 8  
 
SEPA-Lastschrift-Mandat  

 
 
 
Name und Anschrift des Zahlungsempfängers (Gläubiger)    
 
terra est vita gGmbH 
Schützenstraße 18 
 
10117 Berlin 
 
 
 
 
 

 

       
[Gläubiger-Identifikationsnummer (CI/Creditor Identifier)] 

DE54ZZZ00002246875 
[Mandatsreferenz] 

 
 
 
SEPA-Lastschrift-Mandat 
 
Ich/Wir ermächtige(n) 
 

[Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an, 
die von 
 

 [Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
 
Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften. Ich bin/Wir sind  nicht berechtigt, nach der erfolgten 
Einlösung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum 
Fälligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulösen. 
 

 Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

 
 

 Kreditinstitut 

 
 

 BIC1 

 
IBAN 

DE  
 
1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt. 
 
 

Ort, Datum 

 
 
 

Unterschrift (Zahlungspflichtiger) 

 
 
 

Ort, Datum  

 
 
 

Unterschrift (Zahlungsempfänger) 

 
 
 

 
 

Ausfertigung für die Bank des Zahlungspflichtigen  

Wiederkehrende Zahlungen/ 
Recurrent Payments 



SEPA-Lastschrift-Mandat  
 
 
 
Name und Anschrift des Zahlungsempfängers (Gläubiger)    
 
terra est vita gGmbH 
Schützenstraße 18 
10117 Berlin 
 
 
 
 
 

 

       
[Gläubiger-Identifikationsnummer (CI/Creditor Identifier)] 

DE54ZZZ00002246875 
[Mandatsreferenz] 

 
 
 
SEPA-Lastschrift-Mandat 
 
Ich/Wir ermächtige(n) 
 

[Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an, 
die von 
 

 [Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
 
Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften.  Ich bin/Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten 
Einlösung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum 
Fälligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulösen. 
 

 Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

 
 

 Kreditinstitut 

 
 

 BIC1 

 
IBAN 

DE  
 
1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt. 
 
 
 
 

Ort, Datum 

 
 
 

Unterschrift (Zahlungspflichtiger) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ausfertigung für den Zahlungsempfänger 

Wiederkehrende Zahlungen/ 
Recurrent Payments 



SEPA-Lastschrift-Mandat  
für SEPA-Lastschriftverfahren 

 
 
 
Name und Anschrift des Zahlungsempfängers (Gläubiger)    
 
terra est vita gGmbH 
Schützenstraße 18 
10117 Berlin 
 
 
 
 
 

 

       
[Gläubiger-Identifikationsnummer (CI/Creditor Identifier)] 

DE54ZZZ00002246875 
[Mandatsreferenz] 

 
 
 
SEPA-Lastschrift-Mandat 
 
Ich/Wir ermächtige(n) 
 

[Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
Zahlungen von meinem/unserem Konto mittels Lastschrift einzuziehen. Zugleich weise(n) ich/wir mein/unser Kreditinstitut an, 
die von 
 

 [Name des Zahlungsempfängers] 

terra est vita gGmbH, Schützenstraße 18, 10117 Berlin 
 
auf mein/unser Konto gezogenen Lastschriften einzulösen. 
 
Hinweis: Dieses Lastschriftmandat dient nur dem Einzug von Lastschriften. Ich bin/Wir sind nicht berechtigt, nach der erfolgten 
Einlösung eine Erstattung des belasteten Betrags zu verlangen. Ich bin/Wir sind berechtigt, mein/unser Kreditinstitut bis zum 
Fälligkeitstag anzuweisen, Lastschriften nicht einzulösen. 
 

 Kontoinhaber /Zahlungspflichtiger (Vorname, Name, Straße, Hausnummer, PLZ, Ort) 

 
 

 Kreditinstitut 

 
 

 BIC1 

 
IBAN 

DE  
 
1 Hinweis: Ab 01.02.2014 kann die Angabe des BIC entfallen, wenn die IBAN mit DE beginnt. 
 
 
 
 

Ort, Datum 

 
 
 

Unterschrift (Zahlungspflichtiger) 

 
 
 

Ort, Datum  

 
 
 

Unterschrift (Zahlungsempfänger) 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
Ausfertigung für den Zahlungspflichtigen 

Wiederkehrende Zahlungen/ 
Recurrent Payments 



Anlage 9 Haftpflichtversicherung 
 
 
 
Die terra est vita gGmbH hat als Haftpflichtversicherung eine Gruppenversicherung 
abgeschlossen. 
 
 
Der Versicherungsbeitrag pro Bewohner und Bewohnerin beträgt: 
 
EUR 26,44  pro Jahr (Stand 2019) 
 
Mit der Übernahme des Kostenanteils bin ich einverstanden: 
 
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:  
 
 
 
 
 



Anlage 10 Liste der verwahrten Wertsachen 
 
 
 
Die folgenden Wertsachen sind seit dem       in Verwahrung genommen worden. 
 
 

1.       

2.       

3.       

4.       
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:  

terra est vita gGmbH:  
 
 
Änderungen: 
 

1.       

2.       

3.       

4.       

5.       

6.       

7.       

8.       
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:  

terra est vita:  



Anlage 11 Beschwerde- und Beratungsadressen 
 
 
 
Bestätigung der Verbraucher*in  bei Abschluss des Wohn- und Betreuungsvertrages 
über den schriftlichen Hinweis auf sein/ihr Recht, sich beraten zu lassen und sich zu 
beschweren 
 
Die Verbraucher*in  bestätigt, bei Abschluss des Wohn- und Betreuungsvertrages auf 
sein/ihr Recht schriftlich hingewiesen zu sein, sich beim Träger, bei der zuständigen 
Behörde oder der Arbeitsgemeinschaft nach § 20 Abs. 5 HeimG beraten zu lassen 
sowie sich über Mängel bei der Erbringung der im Wohn- und Betreuungsvertrag 
vorgesehenen Leistungen zu beschweren. 
 
Die Anschriften der Beschwerdeinstanzen wurden wie folgt mitgeteilt: 
 
α) Einrichtungsträger: 

terra est vita gGmbH 
Georg Nicolay 
Geschäftsführer 
Schützenstr.18, 10117 Berlin 

 
β) Bewohnervertretung: 

Bitte aktuelle Mitglieder der Bewohnervertretung bei der Heimleitung erfragen. 
 
χ) Heimaufsichtsbehörde 

Niedersächsisches Landesamt für 
Soziales Jugend und Familie 
Team 6 SH 1.6 
Heimaufsicht über die Eingliederungshilfeeinrichtungen 
 
Auf der Hude 2 
21339 Lüneburg 
 
Telefon: 04131-15-3281 
Fax: 04131-15-3295 

 
 
 

Datum:        

Unterschrift Verbraucher*in:  
Rechtlicher Betreuer/ 
rechtliche Betreuerin:  
 
 


